Smérnice Rady Mésta Vlasim €. 4/2018

Smeérnice €. 4/2018 Rady mésta VlasSimi
k poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist +
sazebnik uhrad

Rada vydava dne 17.12.2018 v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl, (dale jen ,zakon®), s uc¢innosti od 1. 1. 2019,
tuto smérnici:

l.
Postup pfi prijimani zadosti

1. Prijeti zadosti o poskytnuti informace

Vyfizuji se zadosti o poskytnuti informace podané Ustné nebo pisemné, a to i prostiednictvim
sit& nebo sluzby elektronickych komunikaci a datovych schranek. Zadost je podana dnem,
kdy ji obdrzel organ mésta Vlasim.

2. Ustni zadosti
Ustni Zadosti o informace vyfizuje pfimo ufednik ustné. V pochybnostech, o co kdo zada, si
Ufednik vyzada pisemnou zadost o informaci.

3. Vyzva k upiresnéni zadosti

V pfipadé, ze je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana pfilis obecné, vyzve se Zadatel ve |h(té do 7 dnd od podani zadosti, aby Zzadost
upresnil. Neupresni-li Zadatel zadost do 30 dnll ode dne doruceni vyzvy, rozhodne se o
odmitnuti zadosti.

4. Oznameni pozadované uhrady

Pfed poskytnutim informace se vyzve Zadatel k zaplaceni uhrady podle sazebniku a uvede
se zplUsob vyc€isleni nahrady a pouceni takto: Pfed poskytnutim informace Vas vyzyvame
k zaplaceni Uuhrady ve vySi celkem K& + + DPH + dobirka s ohledem na pocet kopirovanych
stran, balné a na cenu mimoradné prace s vyhledanim. Tato cena byla stanovena podle
Sazebniku uhrad, ktery je k dispozici na webu mésta VlasSimi. Proti pozadavku uhrady
nakladl za poskytnuti informace muzete podat stiznost u Méstského ufadu Viasim do 30 dnu
ode dne doruceni tohoto sdéleni. O stiznosti bude rozhodovat Krajsky ufad StfedoCeského
kraje. V pfipadé, Zze do 60 dnu ode dne tohoto oznameni vySi pozadované Uhrady
neuhradite, bude Vase Zadost odlozena. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vysi pozadované
uhrady IhGita neb&zi. Uhrada je pfijmem mésta. Uhradu je moZno platit v pokladné&, ptipadné
bankovnim pfevodem na Cislo u¢tu mésta 19-0320084389/0800 v.s. nebo sloZzenkou.

5. Odlozeni zadosti
Zadost se odlozi,
- brani-li nedostatek udaju o zadateli postupu vyfizeni zadosti o informaci podle tohoto
zakona, zadatel do 30 dnti o doruceni vyzvy k dopInéni zadost nedoplni,
- nevztahuji-li se pozadované informace k pusobnosti mésta; tato oduvodnéna
skutec¢nost se sdéli do 7 dnti ode dne doruéeni Zadosti Zadateli.
- zaSle-li se Zzadateli oznameni o pozadované Uhradé a Zadatel do 60 dnu ode dne
oznameni vySe pozadované uhrady uhradu nezaplati.

6. Lhata pro poskytnuti informace
Informace se poskytne nejpozdéji do 15 dnil ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho
doplnéni. Odkaz na zvefejnénou informaci se poskytne do 7 dnu.
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7. Prodlouzeni Ihaty
Zadatel musi byt prokazatelné& informovan o prodlouzeni Ihity i o jeho diivodech, a to véas
pred uplynutim Ihuty pro poskytnuti informace. Lhitu pro poskytnuti informace je mozno
prodlouzit ze zavaznych duvodu, nejvyse vSak o 10 dni. Zavaznymi duvody jsou:
a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych ufadovnach, které jsou oddélené
od ufadovny vyfizujici Zadost,
b) vyhledani a sbér objemného mnozZstvi oddélenych a odliSnych informaci,
pozadovanych v jedné zadosti,
c) konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti o
Zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami mésta, které maji zavazny zgjem na
predmétu zadosti.

I.
Zpusoby poskytnuti informace (§ 4a zakona)

1. Zpusoby odpovidaji obsahu zadosti. Informace se poskytuji zejména:
a) sdélenim v elektronické nebo listinné podobé,
b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadované informace,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho poZzadované informace,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadované informace,
e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému,
f) umozZnénim dalkového pfistupu,
g) jinym zpUsobem umoziujicim ucelné vyuziti informace Zzadatelem v pfipadé, ze
poskytnuti vy$e uvedenymi zplsoby neni mozné nebo je nepfimérené zatézujici.

2. Odkazani na zverejnénou informaci (§ 6)

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno
nejpozdéji do 7 dnti misto poskytnuti informace sdélit Zadateli udaje umoznujici vyhledani a
ziskani zvefejnéné informace. Pokud Zadatel trvda na pfimém poskytnuti zvefejnéné
informace, informace se mu poskytne. Pokud ale Zadatel podal elektronickou Zadost o
informaci, sta¢i sdélit odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

3. Oznameni pozadované uhrady

Pfed poskytnutim informace se vyzve zadatel doporu¢enym dopisem k zaplaceni uhrady
nakladl a uvede se pouceni, Ze nebude-li Ghrada zaplacena do 60 dnil, nebude informace
poskytnuta a Zadost o informaci bude odlozena.

4. Dorucéovani informaci
Informace v listinné podobé se pfedaji na misté nebo zasilaji na dodejku, v pfipadé uctovani
nahrady po zaplaceni Uhrady.

5. Vylouéeni informaci

Pozadované informace se poskytnou v€etné doprovodnych informaci po vylou€eni téch
informaci, u nichz to stanovi zakon. Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou
trva duvod odepreni. V odlvodnénych pfipadech organ mésta ovéfi, zda divod odepfeni
trva.

6. Zaznam
O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

7. Zverejnéni poskytnuté informace
Poskytnuté informace se zvefejni do 15 dnu na webovych strankach mésta.
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[l
Neposkytnuti informaci

1. Neposkytuji se zejména informace, které:

a) nebyly v nesrozumitelné zadosti upfesnény,

b) jsou zvefejnéné, na které staéi odkazat,

C) u nichz zvlastni zakon upravuje jejich poskytovani — viz zakon o informacich o
zivotnim prostiedi,

d) tykaji se nazoru, budoucich rozhodnuti a vytvareni novych informaci, ty je mozno
poskytnout po vydani rozhodnuti,

e) tykaji se osobnosti, projevu osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich
udaji. Tyto se poskytnou jen v souladu s pravnimi predpisy, upravujicimi jejich
ochranu (zakon ¢&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, § 84-90 zakona ¢.
89/2012 Sb., obCansky zakonik).

f) o osobé, které mésto poskytlo vefejné prostfedky, se poskytne pouze jeji jméno,
pfijmeni, rok narozeni, obec, kde ma prijemce trvaly pobyt, vyse, ucel a podminky
poskytnutych vefejnych prostredku,

g) tykaji se pfijemcu vefejnych prostfedkl podle zakon( v oblasti socialni,

h) jsou obchodni tajemstvi; informace, ktera se tyka rozsahu a pfijemce vefejnych
prostfedkl, se nepovazuje za poruseni obchodniho tajemstvi,

i) jsou o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na
zakladé zakonu o danich, poplatcich,

j) vztahuji se vyluéné k vnitfnim pokynim a personalnim pfedpisim mésta Vlasimi (je
mozno je poskytnout, ale neni to povinnost),

k) vznikly pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi jinak; to plati jen do doby, kdy
se pfiprava ukonci rozhodnutim,

[) vznikly bez pouziti vefejnych prostfedk(, které byly pfedany osobou, jiz takovouto
povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

m) kopie dokumentace stavby podle § 168 odst. 2 stavebniho zakona jen se souhlasem
pofizovatele dokumentace nebo vlastnika stavby,

n) utajované informace, k niz Zadatel nema opravnény pfistup, zvlastni skuteCnosti
podle krizového zakona,

0) dalsi informace stanovené zakonem.

2. Rozhodnuti o odmitnuti zadosti

Pokud se zadosti, byt i jen z€asti, nevyhovi, vyda se ve Ih(té pro vyfizeni zadosti — 15 dnt -
spravni rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti. Toto rozhodnuti
se nevydava, jestlize se jedna o pfipad, kdy se Zadost odlozi. Pokud nebylo Zadosti
vyhovéno z duvodu ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav tfetich osob k
pfedmétu prava autorského, musi byt v odlvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo
vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k
tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama.

3. Odvolani
Proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti I1ze podat odvolani. Odvolani se predlozi spolu se
spisovym materialem nadfizenému organu ve Ihité 15 dndi ode dne doruéeni odvolani.

4. Stiznost
Zadatel, ktery nesouhlasi s vyFizenim Zadosti, kterému po uplynuti IhGty nebyla poskytnuta
informace nebo predlozena kone¢na licenéni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, nebo kterému byla informace poskytnuta Castecné, aniz bylo o zbytku
zadosti vydano rozhodnuti o odmitnuti, mize ve Ihuté do 30 dnii podat stiznost.
V.
Uhrady (§ 17)
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1. VySe maximalni uhrady
VySe uhrady se stanovi jako soucet dil¢ich ¢astek odvozenych z pfimych nakladu:
a) na pofizeni kopii,
b) na opatfeni technickych nosicu dat,
¢) na odeslani informaci zadateli a
d) na mimoradné rozsahlé vyhledani informaci.

2. Vy8e uhrady se stanovi na zakladé jednotkovych sazeb, pokud je to mozné. K uhradé se
pripoc¢ita DPH. V ostatnich pfipadech se stanovi jinym prokazatelnym zplsobem, zejména
na zakladé individualni kalkulace nakladd. Vysi Uhrad stanovi sazebnik. Sazebnik bude
aktualizovan podle aktualnich naklad(. Vysi uhrady oznami vedouci odboru (mistostarosta
pro méstskou policii) pfed poskytnutim informace zadateli spolu s pou¢enim o moznosti
podat do 30 dni stiznost nebo do 60 dn zaplatit. Uhrada je pfijmem mésta.

V.
Stiznosti

1. Vyfizuje se pisemna nebo Ustni stiznost Zadatele podana ve Ihaté do 30 dndi,
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti,
b) kterému po uplynuti |haty nebyla poskytnuta informace nebo predlozena konec¢na
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
c) kterému byla informace poskytnuta Caste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady nebo s vysi odmény.

2. Je-li stiznost podana ustné
a) vyridi se ihned,
b) nelze-li to, sepiSe se o ni pisemny zaznam,
c) stiznosti se vyhovi tim, Ze se poskytne pozadovana informace,
d) vyda se rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
e) jinak se stiznost spolu se spisovym materialem pfedlozi nadfizenému organu do 7
dnui ode dne, kdy mu stiznost dosla.

3. V ostatnim plati zakon. Soucinnost pfi poskytovani informaci dava pravnik méstského
uradu.

VI. Spoleéna ustanoveni
Pojmy

1. Zadost o informace
Zadosti o informaci je zadost, ktera ma tyto nalezitosti:

- je zni zfejmé, komu je urCena a Ze se zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zakona o svobodném pfistupu k informacim;

- v zadosti fyzické osoby se uvadi: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresa bydliSté a adresa
pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.;

- v zadosti pravnické osoby se uvadi: nazev, identifikaCni Cislo, adresa sidla a adresa
pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro doruCovani se rozumi téz
elektronicka adresa;

- je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
podatelny:
e-podatelna@mesto-vlasim.cz.

2. Zadosti o informaci neni

Stranka 4 z 7



Smérnice Rady Mésta Vlasim €. 4/2018

- pokud zadost neobsahuje nalezitosti a adresu pro doruCovani, pfipadné neni-li
elektronicka zadost podana prostfednictvim e-podatelny.

3. Informace (§ 3 odst. 3 zakona)

Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho €ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na
jakémkoliv nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného v
elektronické podobé nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho. Jedna se
vzdy o informace vztahujici se k plsobnosti mésta Vlasimi. Informaci podle zakona neni
pocitaCovy program.

4. Doprovodna informace (§ 3 odst. 6 zakona)

Doprovodna informace je takova informace, ktera Uzce souvisi s pozadovanou informaci
(napfiklad informace o existenci informace, puvodu, poctu, ddvodu odepfeni, dobé, po kterou
ddvod odepfeni trva a kdy bude znovu pfezkouman, a dalSich dulezitych rysech).

5. Zverejnéna informace (§ 3 odst. 5 zakona)

Zverejnéna informace je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoziujicim zapis a uchovani
informace, vystavena

na ufedni desce, s moznosti dalkového pfistupu nebo umisténa v knihovné. Namisto
zvefejnéné informace Ize sdélit udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
Pokud zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, poskytne se.

6. Formaty a jazyky informace (§ 4a a § 3 odst. 7-9 zakona)

a) Strojové ditelné formaty: RDF, CVS, caste¢né HTML — formaty umoznujici strojovou
Citelnost.

b) Oteviené formaty: TXT, PDF, RTF, RDF, XML, HTML/XHTML, JPEG, CSV - formaty,
které jsou pFistupné — Citelné za pouziti bézného programového vybaveni pocitace.

7. Meta data

Meta data jsou informace o autorovi dokumentu, datum vytvofeni dokumentu, datum
poslednich zmén, velikost softwaru. V pfipadé smluv udaje o smluvnich stranach, pfedmétu
smlouvy, vySi pInéni.

8. Licence a podlicence (§ 14a)
Pro poskytovani informaci, které jsou predmétem autorského prava, plati ve vécech
neupravenych pravem autorskym, zakon o svobodném pfistupu k informacim.

VII.
Spole¢na ustanoveni
Kompetence v oblasti poskytovani informaci

1. Odbory

Ustni i pisemné informace pfijimaji, poskytuji a eviduji a predavaji ke zvefejnéni na
webovych strankach mésta jednotlivé odbory Méstského uradu Viasim podle své plsobnosti.
Zadosti o informace, které se tykaji zastupitelstva, rady nebo jejich organt, vyfizuji odbory
podle toho, kde je moZno informaci vyhledat. Zadosti o informace, které je mozno vyhledat u
starosty, se pfedaji bezodkladné k vyfizeni asistence starosty. V pfipadé pochybnosti
rozhodne o prisluSnosti k vyfizeni tajemnik. O pfijeti a vyfizeni Zadosti o informace informuje
pfislusny odbor pravnika Méstského ufadu VlIasim a tajemnika e-mailem prostfednictvim
naskenovanych kopii.

2. Jiné organy mésta
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Zadosti o informace, které je mozno vyhledat u Méstske policie Vlasim, se predaji k vyfizeni
bezodkladné mistostarostovi. Zadosti o informace, které je mozno vyhledat u prestupkové
komise, se pfedavaji k vyfizeni vedouci odboru vnitfnich véci.

3. Vedouci odboru (mistostarosta za méstskou policii)

1. podepisuje pisemnosti, tj. vyzvu k doplnéni Zadosti, rozhodnuti o neposkytnuti
informace, oznameni o vy3i pozadované uhrady, postoupeni stiZznosti na krajsky ufad
a postoupeni odvolani na krajsky ufad, a ostatni pisemnosti,
odpovida za dodrzeni Ihlty 15 dna pro poskytnuti informace,
pfeda do 31. ledna kazdého roku asistentce tajemnika pfehled:

a) o poctu zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
b) o poctu podanych odvolani proti rozhodnuti,

c) pocet stiznosti, davody jejich podani a struény popis zpUsobu jejich vyfizeni,
d) dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto zakona.

4. dolozi asistence tajemnika:

a) opis podstatnych &asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydajl
vynaloZzenych v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech
podle zakona, a to v€etné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladld na
pravni zastoupeni,

b) vyCet poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné odidvodnéni nezbytnosti poskytnuti
vyhradni licence.

wnN

4. Vedouci finanéniho odboru

predava rozpocCet na prislusny rok ke zvefejnéni do 15 dnl od jeho schvaleni oddéleni
kulturnimu a medialnimu.

5. Asistentka tajemnika

zpracovava vyroc¢ni zpravu za pfedchazejici kalendarni rok o Cinnosti v oblasti poskytovani
informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v terminu do
28. 2. a zabezpecdi jeji zvefejnéni na webu mésta.

6. Oddéleni kulturni a medialni
odpovida za zvefejnéné povinné informace do 15 dnt od jejiho pfijeti.

7. Priloha: Sazebnik

_VIIL
Uc¢innost

1. Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1.1.2019.

2. Touto smérnici se rusi smérnice ¢. 2/2016.

Mgr. Ludék Jenista
starosta
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PRILOHA KE SMERNICI Rady &. 4/2018

SAZEBNIK UHRAD NAKLADU

1. Sazby za kopie na kopirovacich strojich a tisk na tiskarnach
- za pofizeni 1 kopie A4 jednostranné: 4 K& v€etné DPH
- za pofizeni 1 kopie A4 oboustranné: 5 K¢& v¢etné DPH
- za pofizeni 1 kopie A3 jednostranné: 7 K& v€etné DPH
- za pofizeni 1 kopie A3 oboustranné: 10 K¢ véetné DPH
(cena v zavislosti na druhu kopie a pouzité technologii kopirovani)

- za 1 kus kazdého druhu technického nosice dat:
- CD bez obalu: 15 K¢ véetné DPH
- CD sobalem: 20 K¢ véetné DPH
(cena podle porizovacich nakladd uvedeného nosice pro mésto)

2. balné (pausalni sazba): 65 K¢ véetné DPH
3. naklady na postovni sluzby: Cena hrazena provozovateli poStovnich sluzeb

4. naklady za mimoradné rozsahlé vyhledani informaci

- za kazdou zapoc¢atou pualhodinu: 130 K¢ v¢etné DPH
(hodinova sazba odvozena z nakladd na platy, pfipadné mzdy a z ostatnich osobnich
naklad(d spojenych s mimoradné rozsahlym vyhledanim informaci)

-V ostatnich pfipadech se stanovi Uhrada jinym prokazatelnym zplsobem, zejména
na zakladé individualni kalkulace naklad + DPH.

Naklady na dosud nevyfizené Zadosti stejného Zadatele, které spolu vécné souviseji, se
sCitaji.

Informace se povazuji za vyhledané az po zaplaceni naklad( a teprve po zaplaceni budou
poskytnuty.

5. Za co se neplati podle sazebniku
a) Castka, do jejiz vySe se nebude po zadateli uhrada nakladu vzniklych na zakladé
jedné zadosti pozadovat: do 130 K¢ v&etné DPH

b) pfipady, v nichZz se nebude po Zadateli uhrada nakladd vzniklych na zakladé jedné
Zadosti poZzadovat: nestanoveno

6. Licenéni odména za opravnéni informaci uzit

Je-li v licen¢ni nebo podlicenéni smlouvé sjednana licenéni odména za opravnéni informaci
uzit a neni-li jeji vySe ur€ena zvlastnim pravnim predpisem, uréi se vySe licenéni odmény
stejné jako vySe uhrady, ktera by jinak byla pozadovana, pokud by informace nebyla
predmétem ochrany autorského prava. Pokud byla v licenni smlouvé sjednana odména,
nelze pozadovat uhradu nakladd.

Tento sazebnik nabyva ucinnosti 1.1.2019
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